Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patriménio da Comunidade Intermunicipal da
Leziria do Tejo (CIMLT)

Introducado

Para cumprimento do disposto na Lei n.° 45/2008, de 13 de Maio, e tendo em conta a entrada
em vigor do novo Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as Alteracdes que Ihe foram introduzidas pela Lei
n.162/99. de 14 de Setembro, Decreto-Lei n.°315/2000, de 2 de Dezembro, Decreto-Lei n.°84-
A/2002, de 5 de Abril e Lei n° 60-A/2005 de 30 de Dezembro foi elaborado o presente
Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio.

A execucdo do inventdrio vem dar cumprimento ao estabelecido na primeira fase de
implementacdo do novo Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias locais (POCAL), o qual
obriga a que as comunidades infermunicipais, nos termos do disposto no artigo 2.° do Decreto-lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, disponham de um inventdrio actualizado, que Ihes permita a
elaboracdo do balancgo inicial e final, os quais sdo de execucdo obrigatéria a partir da data de
entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica do patriménio da Comunidade Intermunicipal da
Leziia do Tejo também encontra suporte na elaboracdo de um inventdrio que deverd
permanecer sempre actualizado, de modo a permitir conhecer, em qualguer momento, o
estado, o valor, a afectacdo e a localizacdo dos bens da CIMLT.

O presente Regulamento acabard por se inserir, conjugar, ou mesmo complementar com a
norma de controlo interno, aprovada previamente & aplicacdo do novo regime contabilistico.
Esta conexdo resulta claramente expressa nos objectivos subjacentes ao presente Regulamento,
designadamente quanto & adopc¢do de procedimentos que contribuam para assegurar o
desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevencdo e deteccdo de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a
integridade dos registos contabilisticos, a preparacdo de informacdo financeira fidvel e o
incremento da eficiéncia das operacodes.

Assim sendo, foi elaborado o presente Regulamento a partir de, entre outros, extractos do POCAL
e diversos normativos legais aplicaveis ao patrimdnio de Estado, tendo sido ainda introduzidas as
alteracdes consideradas necessdrias para uma melhor adequacdo a realidade patrimonial da
CIMLT, salvaguardando sempre as normas de aplicacdo obrigatdria, face ao POCAL. Através
deste Regulamento pretende-se que os bens da CIMLT sejam mantidos e conservados em boa
ordem e estado de uso e sujeitos a verificacdes periddicas, em cumprimento, alids, dos

procedimentos de controlo interno obrigatérios a que faz referéncia o POCAL.



CAPITULO |
Principios Gerais
Artigo 1.°
Ambito de Aplicagcao

1 — O inventdrio e o cadastro do patriménio da CIMLT compreendem todos os bens, direitos e
obrigacdes constitutivos do mesmo.
2 — Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio
privado de que a CIMLT é titular, todos os bens do dominio publico pelos quais seja responsdvel
pela sua administracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos & sua actividade operacional, nos
termos do ponto 4.1.7 do POCAL.

Artigo 2.°

Objectivos
1- O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariacdo, aquisicdo, registo,
afectacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens mobveis e imdveis da CIMLT,
inventariacdo de direitos e obrigacdes, assim como as competéncias dos diversos servicos
envolvidos na prossecucdo daqueles objectivos.
2- Considera-se gestdo patrimonial da CIMLT, a correcta afectacdo dos bens pelos diversos
servicos da CIMLT, tendo em conta ndo sé a sua melhor utilizacdo e conservacdo, face das
actividades desenvolvidas e o incremento de eficiéncia das operacdes, mas também as

necessidades dos servicos.

Artigo 3.°
Identificagdo funcional dos documentos administrativos
Os documentos escritos que integrem processos administrativos no édmbito da actuacdo dos
servicos da CIMLT, todos os despachos e informacdes que sobre eles forem exarados, bem como
documentos do sistema contabilistico devem sempre identificar os seus subscritores e qualidade

em que o fazem, de forma bem legivel.

CAPITULO II
Do inventdrio e cadastro
Artigo 4.°
Inventariagdo

1 — Ainventariacdo compreende as seguintes operacoes:

a) Arrolamento - elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos pafrimoniais @
inventariar;

b) Classificacdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por base,

para os bens, o seu cédigo de classificacdo;



c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento
patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacdo;

d) Avaliacdo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios
de valorimetria aplicdveis;

e) Colocacdo de marcas — operacdo que se fraduz na colocacdo de etiquetas ou equivalente,
nos bens inventariados, com o cédigo que os identifiquem.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:

a) Fichas de inventdrio individual (mddulos da aplicacdo informdatica);

b) Cdodigo de classificacdo;

c) Mapas de inventdrio;

d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no niUmero anterior serdo elaborados e mantidos actualizados

mediante suporte informdtico.

Artigo 5.°
Elementos que devem constar do Inventdrio

a) Imobilizado — partes de capital em outras entidades, titulos e obrigacdes, edificacdes e
propriedades da CIMLT afectos ou ndo d sua actividade operacional (desde que
intfegrados no dominio privado), bens do dominio publico geridos ou administrados pela
CIMLT;

b) Existéncias — mercadorias, matérias-primas, subsididrias e de consumo;

c) Dividas de e a terceiros — clientes, contribuintes e utentes, Estado e outros entes pUblicos,
instituicdes de crédito e fornecedores;

d) Disponibilidades — caixa, depdsitos em instituicdes de crédito, titulo negocidveis e outras

aplicacgoes financeiras.

Artigo 6.°

Fichas de inventdrio
1 — Para cumprimento do disposto no n.°1 do artigo 4.°, os bens sdo registados informaticamente
nas fichas de inventdrio, a seguir discriminadas:
a) Imobilizado incorpdreo;
b) Bens imdveis, que engloba infra-estruturas, terrenos e recursos naturais, edificios e outras
construcdes respeitantes a bens do dominio publico e a investimentos em imdveis e imobilizacdes
corpérecs;
c) Equipamento bdsico;
d) Equipamento de Transporte;
e) Ferramentas e utensilios;
f) EQuipamento administrativo;

g) Taras e vasilhames;



h) Outro imobilizado corpéreo;

i) Partes de capital;

j) Titulos;

k) Existéncias.

2 - Para todos os bens, deverd constar na respectiva ficha de inventdrio a sua localizacdo e
utilizador habituais bem como todas as ocorréncias que surjam desde a sua aquisicdo ou
producdo até ao seu abate.

3 — Deverdo ser elaborados processos individuais de bens devidamente identificados, contendo,
para o caso dos bens moéveis, a reproducdo em papel da ficha de inventdrio e cédpia dos
documentos que justifiquem a informacdo ai contida, designadamente o documento de
aquisicdo, quando disponivel, ou o relatério da comissdo de avaliacdo.

4 — Para as viaturas deverdo também ser constituidos processos individuais contendo a
reproducdo em papel das correspondentes fichas de inventdrio, incluindo coépia dos
documentos de registo de propriedade, quando tal existir, livrete da viatura, apdlice e carta
verde, factura ou contrato de aquisicdo ou leasing, contrato de manutencdo, ocorréncias, etc.

5 — Para os bens imdéveis também deverdo ser constituidos processos individuais devidamente
identificados e adequadamente instruidos, contendo a reproducdo em papel das respectivas
fichas de inventdrio, bem como cépia de todas as pecas necessdrias a identificacdo da
aqguisicdo ou tomada de posse, das ocorréncias entretanto verificadas, da localizacdo fisica,
designadamente escritura, documentos de registo na reparticdo de financas e na conservatdéria
do registo predial, planta de localizacdo e de implantacdo, auto e relatdrio de avaliacdo,

fotografias do bem, efc.

Artigo 7.°

Cédigo de classificagdo dos bens
1 — Na elaboracdo das fichas a que alude o artigo anterior, o cédigo de classificacdo do bem
representa a respectiva identificacdo e é constituido por dois campos, correspondendo o
primeiro ao nUmero de inventdrio e o segundo a classificacdo do POCAL.
2 — A estrutura do nUmero de inventdrio compde-se do cddigo da classe do bem, do cddigo do
tipo do bem, do cdédigo do bem e do nUmero sequencial, conforme o classificador geral
aprovado pela Portaria n.° 671/2000, de 17/4, relativo ao Cadastro e Inventdrio dos Bens do
Estado (CIBE).
3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem.
4 - A classificacdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os cdédigos de
classificacdo funcional, de classificacdo econdmica e de claossificacdo orcamental e
patrimonial.
5 - Quando o cdédigo de classificacdo funcional ndo for identificdvel, o sub-campo preenche-se

com zeros.



Artigo 8.°
Mapas de inventdrio
1 — Os mapas de inventdrio sdo mapas de apoio elaborados por cédigos de contas do POCAL e
de acordo com o classificador geral.
2 —Todos os bens constitutivos do patriménio da CIMLT serdo agrupados em mapas de inventdario,
gue constituirdo um instrumento de apoio com a informacdo agregada por tipo de bens e por
codigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada como

conveniente para a salvaguarda do patrimdnio e o incremento da eficiéncia das operacdes.

Artigo 9.°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variacdo dos elementos constitutivos do
patriménio da CIMLT, a elaborar no final de cada exercicio econdémico, de acordo com o
modelo estabelecido no CIME.

2 — Na conta patrimonial, ser@do evidenciadas as aquisicoes, reavaliacoes, alteracdes e abates
verificados no patrimoénio durante o exercicio econdmico findo.

3 — A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificacdo funcional e de acordo com o

classificador geral.

Artigo 10.°

Regras gerais de inventariagdo
1 — Asregras gerais de inventariacdo a prosseguir sGo as seguintes:
a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisicdo, até co seu
abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida Util, também designada vida econdmica;
b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condicdes de funcionamento) e que se
encontrem totalmente amortizados deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de avaliacdo
por parte da Comissdo de Avaliacdo a que se refere o artigo 13.°, sendo-lhe fixado um novo
periodo de vida Util;
c) A idenfificagcdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo 11.° do presente
regulamento;
d) A aquisicGo dos bens deve ser registada na ficha de inventdrio de acordo com os codigos
estabelecidos no n.° 7 das «Notas explicativas ao sistema contabilistico - Documentos e registon
do POCAL;
e) As alteracdes e abates verificados no patrimdnio serdo objecto de registo na respectiva ficha
de inventdrio ou cadastro, nos termos dos cédigos previstos no n.° 8 das «Notas explicativas ao

sistema contabilistico — Documentos e registosny do POCAL;



f) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo serd efectuado através de meios
informdticos adequados.

2 — No &dmbito da gestdo dindmica do patriménio e posteriormente a elaboracdo do inventdrio
inicial e respectiva avaliacdo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas de inventdrio, sdo mantidas e permanentemente actualizadas;

b) As fichas de inventdrio sGo agregadas nos livros de inventdrio do imobilizado, de titulos e de
existéncias;

c) A redlizacdo de reconciliacdes entre o registo das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisicdes e das amortizacdes acumuladas;

d) Se efectue a verificacdo fisica periddica dos bens activo imobilizado de existéncias, podendo
utilizar-se, para estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se
prontamente & regularizacdo a gue houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
qguando for o caso.

3 = Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisicdo, adopta-se como base
para estimar a vida Util do bem o ano de inventdrio inicial.

4 — Por vida Util dos bens entende-se o periodo durante o qual se espera que 0s mesmos Possam
ser utilizados em condicdes de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa, administra

ou confrola.

Artigo 11.°

Identificagdo e caracterizagdo dos bens do activo imobilizado
1 — Para efeitos de inventariacdo, a identificacdo e caracterizacdo dos bens faz-se segundo os
elementos constantes das fichas de inventdrio, a que se refere o artigo 6.°.
2 - Em cada bem moével serd fixada uma etiqueta, em local que garanta a sua permanéncia
durante a vida Util desse bem, que conterd o simbolo herdldico e o nome da entidade, o niUmero
sequencial de inventdrio e um cdédigo de barras com a classificacdo do bem da respectiva
identificacdo através da leitura éptica.
3 - Em caso de extravio ou destruicdo das etiquetas a que se refere o nUmero anterior, compete
ao responsdvel de sala respectiva informar os Servicos Financeiros — Patrimdnio — do sucedido,
procedendo-se a sua substituicdo e ao apuramento de responsabilidade, se for caso disso.
4 — Quando o bem a identificar for um imével, ou um mdvel em que se verifiquem dificuldades de
colocacdo de uma identificacdo, a etiqueta ficard colocada no processo da ficha de inventdrio
ou cadastro, que poderd ser também completada com a fotografia do mesmo.
5 - O cddigo de actividades identifica o servico, ao qual os bens estdo afectos, de acordo com

a codificacdo a estabelecer nos termos do organograma em vigor.

CAPITULO 1l

Das competéncias



Artigo 16.°
Responsdvel dos Servicos Financeiros - Patriménio
1 — Com a enfrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da CIMLT deverd
nomear o responsdvel pelos Servicos Financeiros — Patrimdnio.
2 — Deverd ainda ser nomeado, pelo Conselho Executivo da CIMLT, o substituto do responsdvel

dos Servicos Financeiros — Patrimdnio no caso de falta, férias e impedimentos deste.

Artigo 12.°
Servicos Financeiros - Patrimonio

1 - Compete aos Servicos Financeiros — Patriménio:
a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo da informacdo que assegure o
conhecimento de todos os bens da CIMLT e respectiva localizacdo;
b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimdnio, incluindo a coordenacdo do processamento das
folhas de carga, enfrega de um exemplar das mesmas ao servico a quem os bens estdo afectos,
para afixacdo, bem como a implementacdo de controlos sistemdticos entre as folnas de carga,
as fichas e os mapas de inventdrio;
c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens modveis e imbveis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e
demais legislacdo aplicavel;
d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos niUmeros de inventdrio, o qual ndo deve ser dado
outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;
e) Manter actualizado os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos e rusticos, bem como
de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registos;
f) Cooperar com o0s servicos financeiros — Servicos Financeiros - Contabilidade - na elaboracdo e
submissé@o ¢ aprovacdo do Conselho Executivo da CIMLT do inventdrio anual de todos os bens,
imdéveis e moveis, direitos e obrigacdes patrimoniais e respectiva avaliacdo;
g) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servico;
h) Colaborar e cooperar com todos os servicos da CIMLT, recolher e analisar os contributos que
visem um melhor desempenho do servico;
i) Propor qualquer alteracdo que vise os bens segurados, entre as quais, atribuicdo, alteracdo,
anulacdo de apdlices, etc.;
j) Definir se € grande ou ndo a reparacdo;
k) Exercer as demais funcoes que |he forem confiadas;
2- Considera-se grande reparacdo sempre que o custo exceda 30% do valor patrimonial liquido
do bem.

Artigo 13.°

Comissdo de avaliagcao



1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da CIMLT deverd
criar, através de nomeacdo directa, a Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventdrio e
Cadastro.

2 — A Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventdrio e Cadastro deve integrar, se possivel,
vdrios especialistas, englobando, pelo menos, as dreas do direito, da economia e gestdo e da
engenharia.

3 — Caso o quadro de pessoal da CIMLT nGo comporte as dreas de especializacdo previstas no
item anterior, poder-se-& recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na

matéria ou d aquisicdo de outros servicos a terceiros.

Artigo 14.°

Competéncias da Comissao de avaliagao
Compete & Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventdrio e Cadastro, entre outras, as
seguintes afribuicdes:
a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no ponto 4 do POCAL, os bens do
imobilizado de dominio publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e
as disponibilidades;
b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboracdo do inventdrio inicial, bem como
todas as fases subsequentes;
c) Supervisionar, de forma permanente e sistemdtica o inventdrio geral anual, bem como os

inventdrios e verificacoes periddicos e parciais.

Artigo 15.°

Outros servigos
1- Compete, em geral, aos servicos, entre outras, as seguintes atribuicoes:
a) Disponibilizar, obrigatoriamente, todos os elementos ou informacdes que Ihe sejam solicitados
pelos Servicos Financeiros — Patrimonio;
b) Zelar pelo bom estado de conservacdo e manutencdo dos bens afectos;
c) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante conferéncia fisica permanente,
o duplicado da folha de carga, dos bens pelos quais sdo responsdveis, cujo original fica
arguivado nos Servicos Financeiros — Patriménio;
d) Informar os Servicos Financeiros — Patriménio — aquando da aquisicdo, transferéncia, abate,
troca, cessdo e eliminacdo de bens.
2 — Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos todos os bens existentes numa

sala.

Artigo 16.°

Responsdvel de Sala



1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da CIMLT deverd
aprovar a lista de responsdveis de sala.

2 - Da lista referida no nUmero anterior sé poderdo constar os nomes de funciondrios da CIMLT
em exercicio de funcoes.

3 - A lista deverd indicar ainda o nome dos substitutos dos responsdveis de sala, no caso de
faltas, férias e impedimentos destes.

4 — Ao responsdvel de sala, bem como aos seus substitutos, competem as funcdes determinadas

no presente regulamento, bem como outras que Ihe forem confiadas.

Artigo 17.°

Da guarda e conservagao de bens
1 - Cada funciondrio deve zelar pela guarda e conservacdo dos bens e equipamentos que lhe
esteja distribuido, para o que subscreverd documento de posse ho momento da entrega de
cada bem ou equipamento.
2- O funciondrio a quem o bem ou equipamento esteja distribuido deve participar co
responsdvel de sala qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado
com o seu estado operacional, ou de conservacdo, sem prejuizo de eventual apuramento de
responsabilidades.
3 — A necessidade de reparacdo ou conservacdo deve ser comunicada pelo responsdvel de
sala aos Servicos Financeiros — Patriménio — que promoverdo as diligéncias necessdrias.
3 — Deverd ser participado ao responsdvel de sala a incorrecta utilizacdo ou descaminho do
bem, independentemente do responsdvel ter sido o utilizador regular ou ndo, e do apuramento

posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV
Da aquisicao e registo de propriedade
Artigo 18.°

Aquisicdo

1 — O processo de aquisicdo dos bens da CIMLT obedecerd ao regime juridico e aos principios
gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos citados no
Regulamento do Sistema de Controlo Interno aprovado pela CIMLT.

2 - O tipo de aquisicdo dos bens serd registado na ficha de inventdrio, de acordo com os
seguintes codigos:

a) 01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo;



b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;

c) 03 — Cessao;

d) 04 - Producdo em oficinas proprias;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Locacdo;

h) 08 — Doacdo;

i) 09 — Outros.

3 - Apds verificacdo do bem, deverd ser elaborada ficha para identificacdo do mesmo, a qual
deverd conter informacdo julgada adequada d sua identificacdo pelos Servicos Financeiros —
Patriménio.

4 - Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o
documento que dd origem & elaboracdo da correspondente ficha do inventdrio, com as
condicionantes em matéria de contabilizacdo expressas no n.°2 do artigo 19.° do presente
Regulamento.

5 — O processo de identificacdo de um bem e respectivo controlo poderd ser feito através de

meios informd&ticos.

Artigo 19.°
Registo de propriedade

1 — Apds a aquisicdo de qualguer prédio a favor da CIMLT, far-se-& a inscricdo matricial e o
averbamento do registo, no competente servico de financas e na conservatéria do registo
predial, respectivamente.

2 - O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a
impossibilidade da sua alienacdo ou da sua efectiva consideracdo como integrante do
patrimdénio da CIMLT, sé se procedendo a respectiva contabilizacdo apds o cumprimento dos
requisitos necessdrios a regularizacdo da sua titularidade, sendo, até 1d, devidamente explicitada
a situacdo em anexo as demonstracoes financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automobveis e
reboques, sendo os respectivos registos da responsabilidade dos Servicos Financeiros -
Patrimonio.

4 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, accdes e decisdes previstas nos artigos 11.° e
12.° do Decreto-Lei n.°277/95, de 25 de Outubro.

5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir, escritura,
auto de expropriacdo, certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta de localizacdo
contendo os elementos inequivocos necessdrios ¢ sua identificacdo geogrdfica etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes, mesmo que tenham sido ou venham

a ser adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores, deverdo ser objecto da



devida autonomizacdo em termos de fichas de inventdrio, tendo em vista a subsequente
contabilizagcdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 — Apss o registo do bem, dever-se-A colocar no mesmo, sempre que possivel e aconselhdvel,
uma chapa ou etiqueta autocolante evidenciando o nUmero de inventdrio do bem,
preferencialmente através de um cédigo de barras.

8 — Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de identificacdo com a
indicacdo «Patrimdnio da CIMLTy.

9 — Nos Servicos Financeiros — Patriménio deverdo existir cOpias de todas as chaves de imdveis da
CIMLT, as quais ficardo & guarda do responsdvel pela sala em que se encontrarem as chaves. O
procedimento preconizado aplica-se com as devidas adaptacdes, aos imdveis propriedade da

CIMLT que estejam a ser utilizados por entidades publicas ou privadas.

CAPITULO V
Do abate, alienagdo, cessdo e transferéncia
Artigo 20.°
Abate
1 — As situacdes susceptiveis de originarem abates sdo as seguintes:
a) Alienacdo;
b) Furtos, extravios e roubos;
c) Destruicdo;
d)Cessdo;
e) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca;
g) Transferéncia;
h) Incéndios.
2 - Os abates de bens ao inventdrio deverdo constar da ficha de inventdrio, de acordo com os
seguintes codigos:
01 - Alienacdo a fitulo oneroso;
02 — Alienacdo a titulo oneroso;
03 - Furto/Roubo;
04 — Destruicdo;
05 — Transferéncia;

06 — Troca;

10— Outros.
3 = Nos casos de furtos, extravios e roubos ou incéndios bastard a certificacdo por parte dos

Servicos Financeiros — Patriménio - para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de



comunicacdo da ocorréncia d autoridade policial competente e do previsto no n.° 2 do artigo
27.° do presente regulamento.

4 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverd ser o responsavel de sala a
apresentar a correspondente proposta aos Servicos Financeiros — Patriménio.

5 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, para se
proceder ao abate deverd ser elaborado auto de abate, passando a constituir sucata ou monos.
6 — Os intervenientes no auto de abate sdo o responsdvel de sala, os Servicos Financeiros —

Patrimoénio e representante do érgdo executivo.

Artigo 21.°
Formas de alienag¢do
1 — A dlienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada segundo as disposicoes
legais que enquadram esta matéria.
2 — A dlienacdo de bens moveis poderd ser realizada por negociacdo directa, quando a lei o
permitir.
3 — Serd elaborado um auto de venda caso ndo seja celebrada escritura da alienacdo do bem,

onde serdo descritos quais os bens alienados e respectivos valores de alienacdo.

Artigo 22.°

Autorizagcdo de alienagdo
1 — Compete aos Servicos Financeiros — Patriménio — coordenar o processo de alienacdo dos
bens que sejam classificados de dispensdveis.
2 -S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo autorizada pelo érgdo deliberativo.
3 - A dlienacdo de prédios deverd ser comunicada d respectiva reparticGo de financas e
conservatéria do registo predial.
4 — A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicada d respectiva reparticdo de financas e

conservatéria do registo predial, bem como quaisquer outros factos e situacdes a tal sujeitos.

Artigo 23.°
Cessdo

1 - S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do érgdo deliberativo.
2 - No caso de bens imdveis, estes apenas poderdo ser cedidos através de escritura.
3 - No caso de cedéncia de bens a outfras entidades, sem que seja celebrada escritura de
cessdo do bem, deverd ser lavrado um auto de cessdo, devendo este ser da responsabilidade
dos Servicos Financeiros — Patrimdénio.
4 — Para se proceder ao abate terd de ser elaborado o auto de cessdo referido, caso ndo seja
celebrada escritura da cessdo do bem, onde serdo descritos quais os bens cedidos e motivo da

cedéncia.



4 — A conservacdo e manutencdo dos bens cedidos sdo da responsabilidade da enfidade que
os utiliza.
Artigo 24.°

Afectacado e transferéncia
1 — Os bens méveis sdo afectos aos servicos da CIMLT utilizadores, acrescendo a folha de carga
respectiva.
2 — A transferéncia de bens moéveis entre salas sé poderd ser efectuada mediante autorizacdo do
Conselho Executivo da CIMLT ou do Secretdrio Executivo com competéncia delegada.
3 — Para se proceder ao abate no caso de transferéncia de bens serd lavrado o respectivo auto
de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve encaminhd-lo para os Servicos

Financeiros — Patrimonio.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 25.°

Regra Geral
No caso de verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-& proceder do seguinte
modo:
a) Participar as autoridades competentes;
b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos desaparecidos ou destruidos,
indicando os respectivos valores;

c) Participar & companhia de seguros, se for caso disso.

Artigo 26.°
Furtos, roubos e incéndios
1 — Compete ao responsdvel da sala onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a
colaboracdo dos Servicos Financeiros — Patrimdnio, elaborar um relatdrio de onde constem os
bens, nUmeros de inventdrio e os respectivos valores.

2 - Orelatdrio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio & conta patrimonial.

Artigo 27.°

Extravios
1 — Compete ao responsdavel da sala onde se verificar o extravio, informar os Servicos Financeiros
— Patriménio do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.
2 — A situacdo prevista na adlinea a) do n.°1 do artigo 25.°, sé deverd ser efectuada, apds

esgotadas todas as possibilidades de resolucdo interna do caso.



3 - Caso se apure o funciondrio ou agente responsdavel pelo extravio do bem, a CIMLT deverd ser
indemnizada, para que se possa adquirir outro, que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso de

instauracdo do correspondente processo disciplinar.

CAPITULO VI
Dos seguros
Artigo 28.°
Seguros
1 — Todos os bens moveis e iméveis da CIMLT deverdo estar adequadamente segurados,
competindo tal tarefa aos Servicos Financeiros — Patrimonio.
2 — Ficam isentos da obrigacdo referida no nUmero anterior os bens que o Conselho Executivo

entender isentar, por razdo justificada.

CAPITULO VIII
Da valorizagdo do imobilizado
Artigo 29.°
Valorizagdo do imobilizado
1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser
valorizado pelo custo de aquisicdo ou pelo custo de producdo.
2 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo, a soma do respectivo preco de compra
com os gastos suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual.
3 — Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e
outros materiais directos consumidos, da mdo-de-obra directa e de outfros gastos gerais de
fabrico, necessariamente suportados para o produzir.
4 - Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiros ndo sdo incorpordveis no custo
de producdo.
5 - Os bens de dominio puUblico sdo incluidos no activo imobilizado da CIMLT responsdvel pela sua
administracdo e controlo, estejam ou ndo afectos & sua actividade operacional. A valorizagcdo
destes bens deve ser feita, sempre que possivel, ao custo de producdo ou ao custo de aquisicdo.
6 - As imobilizacdes corpdreas podem ser consideradas no activo por uma quantidade e por um
valor fixo desde que simulfaneamente se satisfacam as seguintes condicoes:
a) Sejam frequentemente renovados;
b) Representam um valor global de reduzida importdncia para a entidade;
c) Nao haja variacdo sensivel na sua quantidade, no seu valor € na sua composicdo.
7 - Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros suportados aos resultados do exercicio,
qguando os financiamentos se destinarem a imobilizacdes, os respectivos custos poderdo ser
imputados d compra e producdo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em

curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre mais consistente. Se a construgdo



for por partes isoldveis, logo que cada parte estiver completa e em condicdes de ser utilizada
cessard a imputacdo dos juros a ela inerentes.

8 — O imobilizado obtido a titulo gratuito deverd constar do activo das CIMLT pelo valor resultante
da avaliacdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso ndo exista disposicdo
aplicavel, o valor resultante da avaliacdo segundo critérios técnicos que se adequem & sua
natureza.

10 — Para as situacoes descritas no niUmero 8, serd escolhido o critério, que mais se adequie a
cada situacdo, devendo o critério escolhido ser explicitado no anexo junto ds demonstracoes
financeiras.

11 - Ndo sendo possivel a utilizacdo dos critérios atrds referidos, o imobilizado assume o valor zero
até ser objecto de uma grande reparacdo, assumindo, entdo, o montante desta.

12 — Quando os bens assumam o valor zero, devem ser identificados no anexo junto as
demonstracoes financeiras e justificada a impossibilidade de valorizacdo.

13 — Relativamente ainda a valorizacdo do imobilizado corpdreo ja existente a data da
realizacdo do inventdrio inicial, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

a) Na elaboracdo do inventdrio inicial aplicar-se-do os critérios valorimétricos;

b) As imobilizacdes, cujo custo de aquisicdo ou de producdo ndo seja conhecido, sdo
valorizadas de acordo com os critérios definidos pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro;
c) Os bens que & data do inventdrio estiverem totalmente amortizados e que ainda se
encontrem em boas condicoes;

14 — Na impossibilidade de aplicacdo de qualguer uma das alternativas referidas no nimero
anterior, serd aplicado o critério definido n.° 7 do presente artigo.

15 — Como regra geral, os bens de imobilizado que estiverem totalmente amortizados e que
aginda se encontrem em boas condicdes de funcionamento, ndo sdo susceptiveis de
reavaliacdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de

valorizacdo.

Artigo 30.°
Reintegragoes e amortizagoes

1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida Util limitada, ficam sujeitos a
uma amortizacdo sistemdtica durante esse periodo, sem prejuizo das excepcdes expressamente
consignadas no presente Regulamento ou no POCAL.
2 - O método para o cdiculo das amortizacdes do exercicio, € o das quotas constantes, de
harmonia com o estabelecido no ponto 2.7.2 do POCAL, devendo as alteracdes a esta regra ser
explicitadas nas notas ao balanco e a demonstracdo de resultados dos anexos 4s

demonstracdes financeiras, conforme resulta dos pontos 8.2.1, 8.2.3 e 8.2.5 do POCAL.



3 - Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizacdo
determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento
as tfaxas de amortizacdo definidas na lei.

4 — O valor unitdrio e as condicdes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a
depreciacdo ou deperecimento possam ser amortizados num sé exercicio, sdo os definidos na
lei.

5 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeifos a grandes reparacoes e
beneficiacdes, que aumentam o seu valor, serdo amortizados de acordo com a seguinte
formula:

A=V/N

A = amortizacdo;

V = valor contabilistico;

N = nUmero de anos de vida Util esperados.

6 — Para efeitos de amortizacdo o periodo de vida Util varia consoante o tipo de bem, iniciando-
se a partir do momento da sua aquisicdo e segundo uma estimativa fixada no classificador geral
do CIBE — Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado — de acordo com a Portaria n.° 671/2000,
de 17 de Abril.

6 — As despesas de instalacdo, bem como as de investigacdo e de desenvolvimento devem ser
amortizadas no prazo mdximo de cinco anos, de acordo com o previsto no ponto 4.1.8 do
POCAL.

7 — Para efeitos de amortizacdo dos bens mencionados no artigo 29.°, n.°8, pode-se optar pelo
ano do inventdrio inicial, como o primeiro ano a amortizar, sendo o periodo de vida Util definido
de acordo com as caracteristicas do bem.

8 — Quando a data do balanco, os elementos do activo imobilizado corpéreo e incorpdreo, seja
ou ndo limitada a sua vida Util, tiverem um valor inferior ao registado na Servicos Financeiros -
Contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo correspondente & diferenca, se for de prever
que a reducdo desse valor seja permanente. Aquela amortizacdo extraordindria ndo deve ser

mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

Artigo 31.°
Grandes reparagoes e conservagoes
Sempre que se verifiquem grandes reparacdes ou conservagoes de bens que aumentem o valor
do periodo de vida Util ou econdmico dos mesmos, deverd tal facto ser comunicado no prazo de
cinco dias Uteis aos Servicos Financeiros - Patriménio, para efeitos de registo na respectiva ficha

de inventdrio.

Artigo 32.°

Desvalorizagcoes excepcionais



1 — Quando, a data do balanco, os elementos do activo imobilizado corpdreo e incorpdéreo, seja
ou ndo limitada a sua vida Util, tiverem um valor inferior ao registado nos Servicos Financeiros -
Contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo correspondente a diferenca, se for de prever
que a reducdo desse valor seja permanente. A referida amortizacdo extraordindria ndo deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram, conforme o esfipulado na lei e
obedecendo d aplicagcdo ao principio contabilistico da prudéncia.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus elementos
especificos tiverem, d data do balanco, um valor inferior ao registado nos Servicos Financeiros -
Contabilidade, este pode ser objecto da correspondente reducdo, através da conta
apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a situacdo indicada.

3 — Sempre que ocorram situacdes que impliguem a desvalorizacdo excepcional de bens,
deverd a mesma ser comunicada no prazo de cinco dias Uteis aos Servicos Financeiros -

Patrimdnio, para efeitos de registo na respectiva ficha.

CAPITULO IX
Da valorizag@o das existéncias, das dividas de e a terceiros e das disponibilidades
Artigo 33.°
Da valorizagdo das existéncias
1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de producdo, sem prejuizo
das excepcodes adiante consideradas.
2 — O custo de aquisic@o e o custo de producdo das existéncias devem ser determinadas de
acordo com as definicdes adoptadas para o imobilizado.
3 - Se o custo de aquisicdo ou o custo de producdo for superior ao preco de mercado, serd este
o utilizado.
4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioracdo fisica parcial, quebra de
precos, bem como outros factores andlogos, deverd ser utilizado o critério referido no n.°3 do
presente artigo.
5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério mais
adequado, pelo valor realizGvel liquido.
6 — Entende-se como preco de mercado, o custo de reposicdo ou o valor realizdvel liquido,
conforme se trate de bens adquiridos para a producdo ou bens para venda.
7 — Enfende-se como custo de reposicdo de um bem, o que a enfidade teria de suportar para o
substituir nas mesmas condicoes, qualidade, quantidade e locais de aquisicdo e utilizacdo.
8 — Considera-se como valor realizdvel liguido de um bem, o seu esperado preco de venda
deduzido dos necessdrios custos previsiveis de acabamento e venda.
9 — Relativamente as situacdes previstas nos n.os 3 e 4 do presente artigo, as diferencas serdo
expressas pela provis@o para depreciacdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada

guando deixarem de existir os motivos que a originaram.



10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar séo o custo especifico ou o custo
médio ponderado.

11 — Nas actividades de cardcter plurianual, designadamente empreitadas, os produtos e
trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de
acabamento ou, alternativamente, mediante a manutencdo dos respectivos custos até ao
acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde co seu nivel de execucdo
global e é dada pela relagcdo entre o total dos custos incorridos € a soma deste com os

estimados para completar a sua execucdo.

Artigo 34.°

Da valorizagdo das dividas de e a terceiros
1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importdncias constantes dos documentos que
as titulam.
2 — As dividas a ou de terceiros em moeda estrangeira sdo registadas, tendo por base os
seguintes procedimentos:
a) Ao c@mbio da data considerada para a operacdo, salvo se o c@dmbio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade. A data do balanco, as dividas a ou de terceiros
resultantes dessas operacdes, em relacdo ds quais ndo existia fixacdo ou garantia de cdmbio,
sdo actualizadas com base no cdmbio dessa data;
b) As diferencas de cdmbio resultantes da referida actualizacdo séo reconhecidas como
resultados do exercicio e registadas na conta 685 «Custos e perdas financeiras — Diferencas de
c@mbio desfavordveisn ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cé&mbio
favordveisy. Tratando-se de diferencas favordveis resultantes de dividas de médio e longo prazos,
deverdo ser deferidas, caso existam expectativas razodveis de que o ganho e reversivel. Estas
serdo transferidas para a conta 785 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou
recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;
c) Relativamente as diferencas de c@&mbio provenientes de financiamentos destinados a
imobilizacdes, admite-se que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em que tais
imobilizacdes estiverem em curso.
3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e

encargos resultantes de dividas de terceiros ndo devem ultrapassar as hecessidades.

Artigo 35.°
Da valorizagao das disponibilidades
1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes financeiras sdo expressas pelos
montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito,

respectivamente.



2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no balanco ao c@dmbio em vigor na
data a que ele se reporta. As diferencas de cdmbio apuradas na data de elaboracdo do
balanco final do exercicio, sdo contabilizadas na conta 685 "Custos e perdas financeiros —
Diferencas de c@mbio desfavordvel” ou 785 “Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de
cdmbio favoraveis”.

3 - Os fitulos negocidveis e as outras aplicacdes de tesouraria séo expressos no balanco pelo seu
custo de aquisicdo (preco de compra acrescido dos gastos de compras).

4 - Se o custo de aquisicdo for superior ao preco de mercado, serd este o utilizado.

5 — Na situacdo prevista no n.° 2 do presente artigo, deve constituir-se ou reforcar-se a provisdo
pela diferenca entre os respectivos precos de aquisico e de mercado. A provisdo serd reduzida

ou anulada quando deixarem de existir os motivos que levaram d sua constituicdo.

CAPITULO X
Das disposicoes finais e entrada em vigor
Artigo 36.°
Disposi¢cdes finais e fransitorias

1 — Compete ao Conselho Executivo da CIMLT a resolugcdo de qualquer situacdo omissa neste
documento.
2- Sdo revogadas todas as disposicdes regulamentares contrdrias ao presente Regulamento.
3 - Acompanham este Regulamento os seguintes Anexos:
a) Anexo | - Auto de Abate;
b) Anexo Il - Auto de Cessdo;
c) Anexo lll - Auto de Ocorréncia;
d) Anexo IV — Auto de Transferéncia;
e) Anexo V — Auto de Alienacdo;
f) Anexo VI - Proposta de Abate;
h) Anexo VIl — Auto de Avaliacdo de Moveis;
i) Anexo VIl - Auto de Avaliacdo de Imdveis;

i) Anexo IX — Participacdo de Avarias/Reparacoes.

Artigo 37.°
Alteragdes as fichas e mapas anexos ao presente Regulamento
1 — Os anexos ao presente diploma poderdo sofrer alteracdes de forma ou conteldo, desde que

as alteracoes respeitem o ordenamento legal aplicdvel.

Artigo 38.°

Entrada em vigor



O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovacdo pelos érgdos competentes e

publicacdo no Didrio da Republica.



ANEXO |

AUTO DE ABATE

N.° s /200
AOS .......... dias do més de ........ do ano de dois mil e ......... , na CIMLT, procedeu-se ao abate &
carga do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
N.° INVENTARIO DESCRICAO SERVICO QUE VALOR DO(S) TIPO DE
ESTAVA AFECTO BEM(NS) ABATE

Por ser verdade, se lavrou o presente auto, que depois de lido, vai ser assinado por todos os que

nele intervieram.

Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT*

O Responsavel de Sala

Servigos Financeiros -

Patrimoénio

* Nota Explicativa: A deliberagdo de abate é da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, é ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Intermunicipal. Todavia, como se trata
de um érgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representagdo

daquele.



ANEXO 1l

AUTO DE CESSAO

N, /200
AOS .......... dias do més de ....... do ano de dois mil e ........... , compareceram perante mim
....................... (@), ofs) Sr.(s) .ceeevevviiiiiiiiiiiiiiiiienene, a fim de que fosse autorizada a cess@o
do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
a) Nome e Categoria
N.°
INVENTARIO DESCRIGAO VALOR (€) ENTIDADE FINALIDADE OBS.

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada por deliberacdo da Comunidade
Intermunicipal da Leziria do Tejo de ......... [oorenn [oeinnin. . NnG@o podendo ofs) bem(ns) cedido(s) ter
uma utilizacdo diferente do fim a que se destina(m), sob pena de regressar(em) imediatamente &
entidade cedente, devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse desta, apds conclusdo do objectivo

para o qual foi(ram) cedido(s).

A cessdo € pelo prazo de ......... més(es) / ano(s), sendo / ndo sendo automaticamente
renovavel.
Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT*

O Responsavel de Sala

Servigos Financeiros -

Patriménio

* Nota Explicativa: A deliberagdo de cessdo € da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, € ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberagdes da Assembleia Intermunicipal. Todavia, como se trata
de um érgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representacdo

daquele.



ANEXO Il

N2 eienns /200.....

AUTO DE OCORRENCIA
AOS i dias do més de ............ do ano de dois mil e ... , eu aq)
.............................. (a), verifiquei a ocorréncia de ........cceeeeveviviveenen...... (D), dO(s) seguinte(s)
bem(ns) ..oooviiiiiii, que possuia(m) respectivamente o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventdrio

Para fazer face da ocorréncia foram contactadas as  seguintes  autoridades
................................... , que elaboraram 0s seguintes documentos

................................................................... 0s quais se anexam ao presente auto.
a) Nome e Categoria

b) Furto, roubo, extravio, incéndio, etc.

Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT

O Responsavel do Bem

Servigos Financeiros -

Patrimdnio



ANEXO IV

[\ S /200
AUTO DE TRANSFERENCIA
AOS ........... dias do més de ........... do ano de dois mil e .......... , compareceram perante mim
............................................. (@), ofs) Sr(s) ceveveviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeenee., A fim de que fosse
autorizada a transferéncia do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
a) Nome e Categoria
N.° INVENTARIO DESCRIGAO SERVICO MOTIVO DA OBS.
RECEPTOR TRANSFERENCIA
Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho

Executivo*
O Responsavel de Sala

Servigos Financeiros -

Patrimoénio

* Nota Explicativa: A deliberacdo de transferéncia é da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, é ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Infermunicipal. Todavia, como se trata
de um érgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representacdo

daquele.



ANEXO V

[\ T /200
AUTO DE ALIENACAO
AOS i, dias do més de ........... do ano de dois mil e .............. , procedeu-se & alienacdo,
atravésde) ....coeiviiininin. (a), do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
a)  Modo de Alienagcdo
N.° INVENTARIO DESCRIGAO QrT. ENTIDADE N.LF. MORADA VALOR (€)
ADQUIRENTE
Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT*

O Responsavel de Sala

Servigos Financeiros -

Patrimoénio

* Nota Explicativa: A deliberacdo de alienagdo é da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, € ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Intermunicipal. Todavia, como se trata
de um érgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representagdo

daquele.



ANEXO V

[\ I /200....
PROPOSTA DE ABATE
DIVISAOD ..o
SERVIG O ..o e
RESPONSAVEL DE SALA .....oooeeieee e
N.° INVENTARIO DATA DESCRICAO MOTIVO DO ABATE OBS.
....................................................................................................... data......./.ccooof e
(Assinatura do Responsdvel de Sala)
....................................................................................................... data......./.c.ooof e

(Assinatura do Responsdvel dos Servigos Financeiros - Patriménio)



ANEXO VII

N rieans /200....
AUTO DE AVALIACAO DE MOVEIS
N.° de INVENTARIO PROCESSO N.°
Classificador de Bens: Classificagdo Contabilistica:
Classe Patrimonial
Tipo Econdmica
Bem Funcional
AOS ....... dias do més de ........ do ano de dois mil e ........., nas instalacdes da Comunidade

Intermunicipal da Leziria do Tejo, reuniu a Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventdrio e
Cadastro, constituida por nomeacdo directa do Conselho Executivo da Comunidade
Intermunicipal da Lezria do Tejo de .................., a fim de ser avaliado o seguinte bem, para

efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comissdo avaliou o bemem ................. €, conforme o seguinte Relatdrio:

IDENTIFICACAO:



LOCALIZACAO

ZONA FiSICA:

LOCAL:

AFECTACAO:

RELATORIO DE AVALIACAO (justificag@o dos critérios utilizados):

1. A avaliagcdo deste bem movel foi realizada, obedecendo ao principio do

VALOR TOTAL DA AVALIACAO: ....ooo oo euros
NOVA VIDA UTIL: oo, anos

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:



ANEXO VI

N rieans /200....
AUTO DE AVALIACAO DE IMOVEIS
N.° de INVENTARIO PROCESSO N.°
Classificador de Bens: Classificagdo Contabilistica:
Classe Patrimonial
Tipo Econdmica
Bem Funcional
AOS ....... dias do més de ........ do ano de dois mil e ........., nas instalacdes da Comunidade

Intermunicipal da Leziria do Tejo, reuniu a Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventdrio e
Cadastro, constituida por nomeacdo directa do Conselho Executivo da Comunidade
Intermunicipal da Lezria do Tejo de .................., a fim de ser avaliado o seguinte bem, para

efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comissdo avaliou o bemem ................. €, conforme o seguinte Relatério:

IDENTIFICACAO:

LOCALIZAGAO / FREGUESIA:

CONFRONTAGCOES:
Norte:
Sul:
Nascente:
Poente:
DESCRICAO:
Caracteristicas do Imoével:

Area Total:



DOCUMENTOS QUE FAZEM PARTE DO PROCESSO DE AVALIAGAO:

RELATORIO DE AVALIACAO (justificag@o dos critérios utilizados):

VALOR TOTAL DA AVALIAGAO: .......oooiiiiiiiiieeeeeiiiiieee e, euros

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:



ANEXO IX
N2, /200.....

PARTICIPACAO DE AVARIAS/REPARACOES

A preencher pelo Responsdvel de Sala

(Assinatura Responsdvel Sala)

A preencher pelo Responsavel dos Servicos Financeiros - Patriménio

lgaale N N=Tole el olre FUuu TP PP

o g alTot=To o] S

Estd abrangido pela garantia? Sim[] N&ol]

Data de envio para reparagdo...../......... [ooin.n. Data chegada de reparacdo...../......... [eoeene.

Custo Total de AvAria ([COM IV A ) .. e €

(Assinatura Responsdvel Servigos Financeiros - Patriménio)



